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Hinweise zur Ausfüllung des Berichtsblattes bzw. 
des Document Control Sheet 

Das Berichtsblatt/Document Control Sheet ist begleitend zum Schlussbericht zu erstellen und vorzulegen. Es soll 

auch Hinweise zur erfolgten oder geplanten Publikation des Vorhabenergebnisses enthalten. 

1) Eintragung der Internationalen Standard-Buchnummer (ISBN) bzw. der Internationalen Standard-Serien-
nummer (ISSN) im Falle bereits erfolgter Veröffentlichung des Vorhabenergebnisses. Bei noch bevorste-
hender Veröffentlichung bitte "geplant" eintragen 

2) Art des Berichts, z.B.: Schlussbericht oder Veröffentlichung 

3) Vollständiger genauer Berichtstitel (ggf. mit Untertitel) oder Titel der Publikation des Vorhabenergebnisses 

4) Familiennamen und ausgeschriebene Vornamen sämtlicher Autoren des Berichtes oder der Publikation des 
Vorhabenergebnisses*)  

5) Datum (Monat, Jahr), an dem das Vorhaben abgeschlossen wurde (Beispiel: November 1995) 

6) Datum (Monat, Jahr), an dem das Vorhabenergebnis publiziert wurde (ggf. "geplant" eintragen) 

7) Z.B.: Fachzeitschrift, Buch, Broschüre 

8) Name(n) und Adresse(n) der Institution(en), die das Vorhaben durchgeführt hat (haben) 

9) Ggf. interne von der durchführenden Institution vergebene Berichtsnummer 

10) Förderkennzeichen des Vorhabens (vgl. Zuwendungsbescheid des BMBF) 

11) Anzahl der Seiten des Berichts oder der Publikation 

12) Fördernde Institution (bereits vorgedruckt) 

13) Anzahl der Literaturangaben im Bericht 

14) Anzahl der Tabellen im Bericht 

15) Anzahl der Abbildungen im Bericht 

16) Handelt es sich z.B. um einen Fortsetzungsbericht, bitte angeben: Folgebericht zu (ggf. Berichtsnummer, 
Förderkennzeichen, Titel) 

17) Wird das Vorhabenergebnis in Ausnahmefällen nicht publiziert, jedoch - oder über die Publikation hinaus - 
fachlich interessierten Stellen in der Bundesrepublik Deutschland zugänglich gemacht, bitte Namen/Bezeich-
nung, Ort und Datum z.B. der Konferenz (Fachkongress, Statusseminar etc.) angeben 

18) Die Kurzfassung sollte nach Möglichkeit wie folgt strukturiert sein: 
1. Derzeitiger Stand von Wissenschaft und Technik 
2. Begründung/Zielsetzung der Untersuchung 
3. Methode 
4. Ergebnis 
5. Schlussfolgerung/Anwendungsmöglichkeiten 

19) Freie Schlagwörter zur inhaltlichen Erschließung des Berichts 

20) Name und Sitz des Verlags, in dem das Vorhabenergebnis veröffentlicht wurde 

21) Preis der Publikation/der Fachzeitschrift

                                                
*) Anmerkung zu Ziffer 4: 

Die Angabe dieser persönlichen Daten setzt das Einverständnis der betroffenen Autoren zur Speicherung ihrer 
Namen in Datenbanken zwecks Information der Öffentlichkeit voraus. Die Autorennamen werden in Datenbanken 
zusammen mit Angaben zum Schlussbericht bzw. zur Publikation des Vorhabenergebnisses sowie zur durchfüh-
renden Institution - vgl. Ziffer 8 - gespeichert. 
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 Auf das Förderkennzeichen des BMBF soll auch in der Veröffentlichung hingewiesen werden. BMBF-Vordr. 3831/03.07_2 

Berichtsblatt 

1. ISBN oder ISSN 
 

2. Berichtsart (Schlussbericht oder Veröffentlichung) 
 

3. Titel 
 

5. Abschlussdatum des Vorhabens 
 

6. Veröffentlichungsdatum 
 

4. Autor(en) [Name(n), Vorname(n)] 
 

7. Form der Publikation 
 

9. Ber. Nr. Durchführende Institution 
 

10. Förderkennzeichen *) 
 

8. Durchführende Institution(en) (Name, Adresse) 

11. Seitenzahl 
 

13. Literaturangaben 
 

14. Tabellen 

12. Fördernde Institution (Name, Adresse) 
 
Bundesministerium für  
Bildung und Forschung (BMBF) 
53170 Bonn 
 

15. Abbildungen 
 

16. Zusätzliche Angaben 
 

17. Vorgelegt bei (Titel, Ort, Datum) 
 

18. Kurzfassung 
 

19. Schlagwörter 
 

20. Verlag 
 

21. Preis 
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Document Control Sheet 

1. ISBN or ISSN 
 

2. type of document (e.g. report, publication) 
 

3. title 
 

5. end of project 
 

6. publication date 
 

4. author(s) (family name, first name(s)) 
 

7. form of publication 
 

9. originator’s report no. 
 

10. reference no. 
 

8. performing organization(s) (name, address) 

11. no. of pages 
 

13. no. of references 
 

14. no. of tables 

12. sponsoring agency (name, address) 
 
Bundesministerium für 
Bildung und Forschung (BMBF) 
53170 Bonn 
 

15. no. of figures 
 

16. supplementary notes 
 

17. presented at (title, place, date) 
 

18. abstract 
 

19. keywords 
 

20. publisher 
 

21. price 
 

 


